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P = Präsident
HSP = Hochschulpräsidium
HRSL – R = Hochschulreferat Studium und Lehre Rechtsangelegenheiten
HRSL – QM = Hochschulreferat Studium und Lehre Qualitätsmanagement
PromS = Prozessmanagement und Statistik
FSR = Fachschaftenrat
D = Dekan
Senatsvorbesprechung = SVP SL/ HRSL - R/ HRSL - QM/ FSR/ PromS
BV = Beschlussvorlage
ÄS = Änderungssatzung
KF = Konsolidierte Fassung

Prozess Dokument Entscheidung Teilprozess

Symbole

Zuständigkeiten

HSP 

P

HRSL - QM

HRSL - R

D/ Stgkoordinator/
Stg.verantwortlicher/ 

Fakultätsrat

Gremienbüro

FSR

Senat

PromS

Senatsvorbesprechung

Input/Ziel

Fachschaft
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Satzungserlass (Satzung / 
Änderungssatzung)

Idee für Studiengangsänderung
i.d.R. durch den Stg.Koordinator

Idee ggf. mit HRSL – R rechtlich abstimmen und 
mit HRSL – QM besprechen

i.d.R. durch den Stg.Koordinator

Konsolidierte Fassung / Änderungssatzung

Versand der Empfangsbestätigung mit 
Zeitplan bei Eingang KF / ÄS

cc an HRSL – QM / Fachschaft
Prüfung auf Bologna-Konformität Abstimmung mit FSR über 

eingegangene Unterlagen

Empfangsbestätigung inkl. Zeitplan

Rechtliche Prüfung
ggf. Änderungsvorschläge

Stellungnahme / Feedback
cc an HRSL - QM

Stellungnahme / Feedback
cc an HRSL - R Bestätigungsschreiben

Prüfung kritischer Fälle hinsichtlich 
Abbildbarkeit in TUMonline

Ja / Ja, aber

Abbildbarkeit
Ok?

Stellungnahme / Feedback
cc an HRSL - QM

Nein

Erstellung Konsolidierte Fassung / Änderungssatzung 
ggf. auf Basis der Rückmeldungen
i.d.R. durch den Stg.Koordinator

Konsolidierte Fassung / Änderungssatzung

Erarbeitung des 
Bestätigungsschreibens über 

Beteiligung durch die Fachschaft

HSP 

P

HRSL - QM

HRSL - R

D/ Stgkoordinator/
Stg.verantwortlicher/ 

Fakultätsrat

Gremienbüro

FSR

Senat

PromS

Senatsvorbesprechung

Input/Ziel

Fachschaft
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HSP Teilnahme SVP-SL Datum klären

Senatsvorbesprechungsmappe erstellen

Änderungssatzung
Ok?

Überarbeitung?

Einstellung/ 
Zurückstellung

Nein

Nein

Ja

Fakultätsratsitzung

Beschluss / Anschreiben Dekan

Formulierung eines Anschreibens 
mit Begründung der Änderungen 

i.d.R. durch den Dekan

Vorbereitung 
Stellungnahme hinsichtlich 
Abbildbarkeit TUMonline

Stellungnahme / Feedback
cc an HRSL - QM

KF / ÄS
Ok?

Ja

Vorbereitung 
Stellungnahme 

Rechtliches

Vorbereitung 
Stellungnahme 

Bologna-Konformität

Stellungnahme / 
Feedback

Stellungnahme
cc an HRSL - QM

Erarbeitung einer 
Stellungnahme

Antragsstellung an Fakultätsrat 
i.d.R. durch den SD

Ggf. Einarbeitung der Stellungnahmen / Feedbacks

Einstellung der 
Konsolidierten Fassung / 
Änderungssatzung in Wiki 

FSR / HRSL – QM

Nein

HSP 

P

HRSL - QM

HRSL - R

D/ Stgkoordinator/
Stg.verantwortlicher/ 

Fakultätsrat

Gremienbüro

FSR

Senat

PromS

Senatsvorbesprechung

Input/Ziel

Fachschaft
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Vorbesprechung TOP 3 Senat

Satzung /
Änderungssatzung

Ok?

Überarbeitung 
in der Fakultät

Einstellung/
Zurückstellung/ 

Neuantrag

Nein

Finale ÄS / KF, BV, Stellungnahme FSR und Auflagenliste
 an Gremienbüro

Ja

Vorhandene Senatsmappe aktualisieren und finale 
Tagesordnung an SVP SL

Behandlung im 
Senat Ok?

Überarbeitung 
in der Fakultät Nein

Einstellung/
Zurückstellung/ 

Neuantrag

Vorschlag Tagesordnung

cc HRSL – QM / 
Studiengangsverantwortlicher 

Vorschlag 
Tagesordnung an 

Gremienbüro

letzte Änderungen

Abstimmung letzter Änderungen 
i.d.R. mit Studiengangskoordinator

finale Einarbeitung letzter Änderungen

Finale KF / Änderungssatzung

Senatsvorbesprechung

BV (HRSL – R / HRSL – QM / PromS / FSR)

HSP 

P

HRSL - QM

HRSL - R
D/ Stgkoordinator/

Stg.verantwortlicher/ 
Fakultätsrat

Gremienbüro

FSR

Senat

PromS

Senatsvorbesprechung

Input/Ziel

Fachschaft

 

M
in

d
 .3 W

och
en 

 vor S
en

atssitzu
n

g 
(W

iki)  

Mind. 2 Wochen 
 vor Senatssitzung 

M
in

d
 .1 W

och
e 

 vor S
en

atssitzu
n

g 
(W

iki)  

zur 
 Senatssitzung 



Prozess Satzungserlass 

          5 
Prozess Satzungserlass/ HRSL – R/ Stand 06.11.2015           

Beschluss über rechtsaufsichtliche Genehmigung

Einstellung der ÄS und der 
KF ins Internet, 

Versand der ÄS / KF an Studiendekan, 
Studiengangsverantwortlichen gem. Emailverteiler, SSZ, 

PromS und Prüfungsamt (Bekanntmachung)

Satzungserlass / 
Änderungssatzung

Auflagenliste 
 aktualisieren

Senatssitzung inkl. Beschlussfassung über KF(en) / 
ÄS(en)

KF /ÄS
Ok?

Protokoll

Senatsmonita an HRSL – R ,
i.d.R. cc an HRSL – QM und PromS

Ja

Rückmeldung einarbeiten,
ggf. Punkte mit HRSL – QM und Stg.Koordinator klären, 

ggf. Einvernehmen beantragen (insb. LA, 
Staatsexamensstudiengänge)

Ja, mit Auflagen

Ok?

Finale KF(en) / ÄS(en)

Satzung für rechtsaufsichtliche Genehmigung und 
Ausfertigung vorbereiten 

Ja

Nein

Auflagenliste

Überarbeitung 
in der Fakultät

Einstellung/
Zurückstellung/ 

Neuantrag

Auflagenliste

HSP 

P

HRSL - QM

HRSL - R
D/ Stgkoordinator/

Stg.verantwortlicher/ 
Fakultätsrat

Gremienbüro

FSR

Senat

PromS

Senatsvorbesprechung

Input/Ziel

Fachschaft

Überarbeitung 
in der Fakultät

Einstellung/
Zurückstellung/ 

Neuantrag

Nein
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