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Dienststelle 

Vereinfachte Feststellung der Entgeltgruppe 

1. Persönliche Verhältnisse
Name Vornamen Geburtsdatum 

Abgeschlossene Berufsausbildung als 

2. Auszuübende Tätigkeit ab

Hinweis: 
Es ist zu beachten, dass bei Versetzungen, Umsetzungen, Lehrstuhlwechsel, Projektwechsel, Entfristungen, etc., die mit 
einem überwiegend geänderten Aufgabenprofil bzw. entscheidenden Tätigkeitswechsel verbunden sind, eine aktuelle 
Feststellung der Entgeltgruppe zu fertigen ist.  

…………………………………………………………. …………………………………………………….. 
Ort, Datum Unterschrift (Vorgesetzte/r) 

3. Ergebnis - wird von der personalverwaltenden Stelle ausgefüllt -

Die/der Beschäftigte ist somit ab in der Entgeltgruppe eingruppiert. 

(Entgeltgruppe Fallgruppe des Teils Abschnitt 

Unterabschnitt der Entgeltordnung zum TV-L) 

…………………………………………………………. …………………………………………………….. 
Ort, Datum Unterschrift 
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Darstellung der anfallenden Arbeitsvorgänge unter Berücksichtigung der maßgeblichen Eingruppierungskriterien 
(weitere Angaben bei Bedarf auf Beiblatt) 

Zeitanteil 

in % 
Arbeitsvorgänge:

*bei Projekten: konkrete Bezeichnung des Projektnamens und Laufzeitangabe bzw. Beschreibung des konkreten Forschungsauftrags im 
Rahmen einer Promotion (Angabe des Promotionsthemas, etc.)
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Erläuterungen 
 

Dieser Vordruck ist zu verwenden, wenn sich die Eingruppierung bereits zweifelsfrei aus den einschlägigen 
Tätigkeitsmerkmalen ergibt, insbesondere wenn 

 
- die Eingruppierung nur durch die Berufsausbildung und die entsprechende Tätigkeit ohne Heraushebungsmerkmale 

bestimmt ist, 
 

Beispiele: 
Beschäftigte mit erfolgreich abgeschlossener Berufsausbildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf mit einer 
Ausbildungsdauer von drei Jahren und entsprechender Tätigkeit in Entgeltgruppe 5 TV-L. 
Beschäftigte mit abgeschlossener Hochschulbildung und entsprechender Tätigkeit in Entgeltgruppe 9b TV—L. 
Beschäftigte mit abgeschlossener wissenschaftlicher Hochschulausbildung in Entgeltgruppe 13 TV-L 
Ingenieur mit entsprechender Tätigkeit in Entgeltgruppe 10 TV-L 

 
- die zeitlich zur Hälfte auszuübende Tätigkeit von speziellen Tätigkeitsmerkmalen eindeutig erfasst wird, so dass sich 

weitere Feststellungen erübrigen. 
 

- Beispiele: 
Eingruppierung der Beschäftigten im Pflegedienst (Teil IV der Entgeltordnung zum TV-L) 
Beschäftigte mit abgeschlossener wissenschaftlicher Hochschulbildung, denen mindestens 5 Beschäftigte mindestens 
der Entgeltgruppe 13 TV-L ständig unterstellt sind (Entgeltgruppe 15 Fallgruppe 2 TV-L) 
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